AUTOMATION

Excellence in Spraying Solutions

Wir suchen ab sofort eine/n

Sachbearbeiter/in J
in der Dokumentation hl

m/w/d

IHRE AUFGABEN: Die AED Automation GmbH ist der
> Erstellung und Pflege von Betriebsanleitungen:
® Nutzung von Tools wie MS Office und Corel Draw zur Erstellung vollstandiger
Dokumentationen intelligente Automatisierungslésungen
> Dokumentenmanagement:
e Verwaltung und Pflege von Formblattern, Kurzanweisungen, Vertriebsunterlagen und
Produktkatalogen in deutscher und englischer Sprache Schmiedeindustrie.
> Koordination und Erstellen von Ubersetzungen:
e Betreuung von Fremdsprachenanleitungen und Vergabe von Ubersetzungsauftragen
an externe Ubersetzungsbiiros machen uns zu einem anerkannten
> Erstellung von visuellen Inhalten:
e Anfertigung von Fotos und Skizzen fiir Anleitungen und Marketingmaterialien.
> Fotoarchiv-Verwaltung:
® Organisation und Pflege unserer digitalen Fotoarchive
> Datenbankpflege und -verwaltung

Systemanbieter flir innovative und

in der Druckguss- und

Unsere maBgeschneiderten Losungen

Partner unserer Kunden weltweit.

IHR PROFIL:

> Abgeschlossene kaufmannische oder technische Ausbildung (z. B. als Biirokaufmann/-frau, Wir freuen uns darauf, dich kennen zu
Technische(r) Zeichner/in, Mediengestalter/in oder vergleichbar)

> Erfahrung in der Erstellung und Pflege von Dokumentationen, idealerweise in einem

technischen Umfeld

Sicherer Umgang mit den genannten Tools (MS Office, Corel Draw, Datenbanken)

Sehr gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache in Wort und Schrift Fir Ruckfragen stehen wir dir gerne

Organisationstalent, strukturierte Arbeitsweise und ein hohes MaB an Eigenverantwortung.

Teamfahigkeit sowie ein ausgepragtes Kommunikationsgeschick

lernen.

YVYVYY

zur Verfligung unter
Telefon 07348 2001 0
WIR BIETEN:
> Abwechslungsreicher Arbeitsplatz mit hohem MaB zur selbstindigen Gestaltung
> Leistungsorientierte Entlohnung, Sonderzahlungen
> Angenehme teamorientierte Arbeitsatmosphére mit flachen Hierarchien und kurzen
Entscheidungswegen
> Intensive Einarbeitung durch sofortige Mitwirkung
> Qualifizierte Aus- und Weiterbildung Bitte sende deine

> Jobrad méglich, flexible Arbeitszeiten Bewerbungsunterlagen an

WIR ERWARTEN:
> Engagement und Flexibilitat
> Wille zur personlichen Fortbildung
> Interesse an neuen Techniken

AED Automation GmbH | Lerchenbergstr. 23 | D-89160 Dornstadt | www.aed-automation.com



